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دریافت مدارک ملک از مالک و نقشه 
ملک از واحد شهرسازی و تشکیل پرونده

بلی

تایید طرح تفکیکی ملک و
ارسال به واحد شهرسازی منطقه

پایان

فرآیند صدور مجوزهای 
پروندهتشکیل)شهرسازی

خیر

اصلاح طرح تفکیکی عرصه ملک طبق
قوانین شهرسازی و خواست شهرداری

آیا نوع مالکیت
زمین موضوع تفکیک/ ملک

مشاعی است؟

مراجعه به منطقه، طرح درخواست تفکیک
عرصه و ارائه طرح تفکیکی پیشنهادی

فرآیند صدور مجوزهای 
بردارینقشه)شهرسازی

ارسال پرونده و درخواست مالک
به کمیسیون تفکیک در مدیریت املاک

فرآیند تفکیک اراضی
درکمیسیون تفکیک

شروع

بررسی مدارک ملک و نوع مالکیت
ازسوی کارشناسان املاک منطقه

خیر

بلی

فرآیند صدور مجوزهای 
ومعابرتوسعه)شهرسازی

ها برای حضور در الملکدعوت از شریک
تفکیکیمنطقه و تایید مالکیت وی برپلاک

آیا باتوجه به موقعیت
عرصه، تفکیک زمین درخواستی

قابل انجام است؟

بلی

خیر

آیا طرح تفکیکی
عرصه پیشنهادمالک برای تفکیک

موردتایید است؟

بررسی طرح تفکیکی پیشنهادی مالک و
ارسال به معاونت شهرسازی جهت تایید

شهرسازی ملک توسط رییسکتاییدتفکی
و ارسال به واحد املاک جهت تفکیک

آیا مساحت ملک
1000موضوع تفکیک کمتر از 

مترمربع است؟

تعیین درصدسهم، متراژ و شماره پلاک 
مالک و شهرداری برمبنای طرح تفکیکی

بلی

خیر
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بلی

تایید تفکیک عرصه، ثبت در
صورتجلسه کمیسیون و ارسال به منطقه

نامه تفکیکاخذ سایر امضاهای توافق
از مسؤولین منطقه و شهرداری مرکزی

نامه به مالک و هماهنگی برایتحویل توافق
سهم شهرداری هایگرفتن پلاکتحویل

خیر

آیا ملک موضوع
تفکیک دارای کاربری مسکونی

است؟
خیر

بلی

های شهرداری ازمالکگرفتن پلاکتحویل
وتحولو تنظیم صورتجلسه تحویل

های سهم شهرداریواگذاری پلاک
به واحد املاک منطقه

نامه تفکیک ملک به ارسال توافق
جهت بررسی و تایید 5کمیسیون ماده 

نامه تفکیک ملکتهیه و تنظیم توافق
توسط کارشناسان املاک و ارائه به مالک

امه داخلی توسط مالکنقامضای تواف
نامه به واحد املاک منطقهقو ارائه تواف

آیا تفکیک ملک
درخواستی با کاربری غیرمسکونی

موردتایید است؟

رد درخواست تفکیک و اعلام عدم 
موافقت با تفکیک به منطقه و متقاضی

B

پایان
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ای سهمهکصدور اسناد مالکیت پلا
درخواستعرصه طبقکشهرداری ازتفکی

پایان

وتحولنسخه صورتجلسه تحویل1ارسال 
های شهرداری به معاونت شهرسازیپلاک

ارسال اسناد مالکیت به مدیریت املاک

تهیه و ارسال نامه درخواست تنظیم سند
به اداره کل ثبت اسنادواملاک فارس

فرآیند حفظ و نگهداری 
از املاک شهرداری

پیگیری صدور اسناد مالکیتپایان
ای مربوط به شهرداریهکپلا

امه داخلی توسط مالکنقامضای تواف
نامه به واحد املاک منطقهقو ارائه تواف

دریافت اسناد ملک از اداره ثبت و ثبت
ومستغلات منطقهکدر لیست املا
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